CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUC VU MAT DAT SAI GON Dic lip-Tdo-Hauh phic

sé: 04 /NQ-DHDCD TP. Hd Chi Minh, ngay/Jthang 04 nam 2018

. NGHIQUYEE. .
PAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN PHUC VU MAT PAT SAI GON

Can cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Can ctr Diéu 1é Cong ty;

Can cir Bién ban hop Dai hoi dbng cb dong thudng nién nam 2018 Cong
ty C6 phan Phuc vu Mit dat Sai Gon ngay 19 thang 04 ndm 2018,

QUYET NGHI:
Piéu 1. Thong qua Bao c4o tai chinh nam 2017 da dugc Cong ty TNHH
Ernst & Young Viét Nam kiém toan véi cic chi tiéu chinh vé két qua hoat dong
nhu sau:
(DVT: dong)

Téng doanh thu 1.110.604.148.031
Loi nhuén sau thué 208.326.729.435
Lii co ban trén cb phiéu 8.596
Tai san ngén han 382.572.697.635
Tai san dai han 315.519.149.634
Tong tai san 698.091.847.269
No phai tra 203.891.794.578
Vén chii s& hiru 494.200.052.691
Tdng nguon von 698.091.847.269

] Piéu 2. Thong qua Béo céo cia Hoi ddng quan tri va Bdo céo cua Ban
kiém soat vé tinh hinh hoat dong cua Cong ty.
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Diéu 3. Thong qua néi dun

cac ndi dung chinh nhu sau:

g phan phoi loi nhuan sau thué nim 2017 vé;

STT Chi tiéu S6 tién (dong)

1 Lgi nhuan sau thué thudc vé cé dong 208.288.634.816

2| Trich quy khen thuéng, phic loi (5% LNST) 10.414.431.741

3 | Thudng dat ke hoach loi nhugn cho Hoi déng 975.000.000
quan tri, Ban kiém soat 6 thang dau nam 2017
(da thyc hién)

4 | Thuéng dat ké hoach lgi nhuan cho Ban Pidu 2.437.500.000
hanh 6 thang dau ndm 2017 (da thuc hién)

5 Thudng dat ké hoach loi nhuén cho Hoi dc"ing 975.000.000
quan tri, Ban kiém soat 6 thang cudi nam 2017

6 | Thudng dat ké hoach lgi nhuan cho Ban Didu 2.437.500.000
hanh 6 thang cudi nim 2017

7 | Thudng vugt ké hoach lgi nhuan cho Hoi dong 265.772.696
quan tri, Ban kiém so4t

8 | Thudéng vuot ké hoach loi nhuén cho Ban Didu 797.318.089
hanh

9 | Trich 1ap Quy dau tu phat trién (33% LNST) 68.735.249.489

10| Tam g c6 tirc bang tién ty 1& 20% (da thuc 47.951.504.000
hién)

11 [Tra cé tirc bing tidn ty 1¢ 30% 71.898.456.000
(tong céng nim 2017 Cong ty tra c6 tirc bing
tién ty 1& 50%)

[2 | Loi nhuan sau thué nam 2017 gii lai 1.400.902.801 |

Diéu 4. Théng qua viée Oqg Nguyén Dinh Hung giit chirc vu Chu tich
Hoi dong quan tri dong thai 1am Toéng Giam doc.

Diéu 5. Thong qua viée tiép tuc chuyén san giao dich ¢ phiéu Cong ty tur
hé thong giao dich Upcom do S& giao dich chimg khodn Ha Ngi (“HNX”) t6
chire sang ding ky niém yét trén S¢ giao dich ching khoén thanh ph6 H6 Chi
Minh (“HSX”).

- Tén c6 phiu: C4 phiéu Céng ty C4 phin Phuc vu Mit dit Sai Gon
- Mai cb phidu: SGN

- Loai ¢ phiéu: C phiéu ph thong



S4 lugng cb phiéu dang ky huy giao dich tai hé thong giao dich Upcom:

toan bo ¢b phiéu di phét hanh ctia Cong ty tai thoi diém dang ky hiy giao

dich

S luong cb phiéu ding ky niém yét tai HSX: toan bd gé phiéu da phat

hanh ctia Cong ty tai thoi diém ndp hé so dang ky niém yét

Ménh gi4 ¢b phiéu: 10.000 dong/cd phiéu

quyén phé duyét

Thoi gian: Dy kién trong nam 2018 va sau khi dugc co quan c6 thim

Uy quyén cho Hdi dong quan tri thuc hién vigc chuyén san giao dich cd
phiéu tir hé théng giao dich Upcom do HNX td chire sang dang ky niém yét ¢
phiéu trén S& giao dich ching khoan thanh phé Hé Chi Minh (“HSX”) bao gom:

- Hoan thién va thong qua céc tai li¢u lién quan dén viéc huy giao dich cb
phiéu trén hé théng giao dich Upcom va déng ky niém yét ¢ phi€u trén

HSX phu hop véi quy dinh cia Phap luét, nhim thuc hién niém yét thanh

cong;

- Lua chon thoi diém cu thé, thuan lgi dé dang ky va niém yét cd phiéu dam
bao lgi ich ctia cb dong va phi hop voi quy dinh cua Phéap luat;

- Quyét dinh gia niém yét phi hop tinh hinh hoat dong kinh doanh va thi

~ trudng;

Piéu 6. Thong qua ndi dung stra b1, bd sung Piéu 1& Cong ty.

(noi dung sia déi chi tiét dinh kém)

Piéu 7. Thong qua Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

(ngi dung chi tiét dinh kem)

Piéu 8. Thong qua ké hoach san xuit kinh doanh nam 2018 véi cac ndi

dung chinh nhu sau:

a. K¢ hoach doanh thu, lgi nhuin nim 2018:

Noi dung K& hoach 2018 T 18 so v6i thue hién 2017
Doanh thu 1.211.000.000.000 +9%
Loi nhuén sau thué 223.700.000.000 +7,38%

b. M& rong hoat dong san xuét kinh doanh

— Muc tiéu: Ké hoach m¢ rong hoat dong san xuit kinh doanh gitp tang

truéng on dinh doanh thu va loi nhuan.

— Nganh nghé du kién dAu tu: Hoi dong quan tri dinh huéng mé rong cung
cip dich vu phuc vu k¥ thuat thuong mai mat dat dén cac Cang Hang

khong khac.



~ Hinh thirc dau tu: g6p von thanh lap Céng ty méi, mua cd phan tai cac
Cong ty hién hitu hodc gop vén thuc hién hop dong hop tac kinh doanh ...
phu hop véi dinh huéng cuia Céng ty.
- Nguon vén dau tu: vén tu c6 cua Coéng ty va/hoidc vén vay ngan hang.
Dai héi dong cb déng ty quyén cho Hoi dong quan tri: Nghién ciru lva
chon doi tac, hinh thirc diu tu, nguén von, trién khai thyuc hién theo dinh hudng
trén ddy va theo ding tham quyén.

c. Ké hoach diu tr niim 2018:

N§i dung K& hoach 2018 (VND)

Gp von bé sung dé tang vén tai Céng ty CP 10.000.000.000

Phuc vu mat dat Sai Gon — Cam Ranh

Thiét bj mat dat 89.715.723.000

Xay dung co ban (xdy dung nha xudng cho 25.000.000.000

Chi Nhénh Pa Ning)

Thiét bj vin phong 6.761.350.000
| TONG CONG 131.477.073.000

d. Ké hoach phén phéi lgi nhuan nim 2018:
= Trich quy Khen thudng, phuc lgi: 6% loi nhuan sau thué

~ Phuong an trich thudng dat ké hoach, vugt ké hoach loi nhun cho Hoi
dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Diéu hanh: 2,5% loi nhuén sau thué

— Ty 1€ chi tra cb tirc: 30%
Diéu 9. Thong qua thi lao Héi dong quan trj, Ban kiém soat nim 2018

a. Thu lao Hoi dong quan trj ndm 2018: Chi tich: 10 triéu dong/thang,
Thanh vién: 7 triéu dong/nguoi/thang.

b. Thu lao Ban Kiérp soat ndm 2018: Trudng ban lam viéc chuyén trach:
50 triéu dong/thang (du kién tir Quy 2/2018); Trl.r('mg ban khong chuyén trach: 7
tri€u dong/thang (Quy 1/2018); Thanh vién: 4 triéu dong/ngudi/thang.

Piéu 10. Théng qua phuong 4n lwa chon don vi kiém toan Béo c4o tai
chinh 2018.

Pai héi dong cd dong uy quyén cho Héi dong quan trj quyét dinh viéc lya
chon mét Cong ty kiém toan doc 1ap trén co s& dé xuét ctia Ban Kidm soat dé
thye hién viée kiém todn Béo cdo tai chinh nam 2018 cia Cong ty theo quy dinh
cia phap luat va giao Téng giam déc Céng ty ky hop déng cung cap dich vu
kiém toan véi cong ty kiém toan dugc lua chon.



Dicu 11. Thong qua mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém so4t
vién:

a. Thong qua mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri éng Nguyén
Thanh Tung,

b. Thong qua mién nhiém Kiém soat vién Ba Tran Thj Thuy Trang.

¢. Théng qua mién nhiém Kiém so4t vién Ba Pham Phuong Linh.

’ bicu 12. Thong qua két qua bau bd sung thanh vién Hoi déng quan tri,
Kiém sodt vién nhiém ky 2014 — 2019 nhy sau:

~ Thanh vién Hoi dong quan trj bdu bé sung:
1. Ba Nguyén Ngoc Anh

— Kiém soat vién bau b sung:
1. Ba Tran Quang Tam Thao
2. Ong Nguyén Trung Kién

Ban Kiém soét tién hanh hop va thong bao véi Dai hoi ddng cb dong: Ba
Tran Quang Tam Thao giit chirc vu Truéng Ban Kiém soat

Dicu 13. Diéu khoan thi hanh
Nghi quyét nay c6 hiéu lyuc ké tir ngay 19/04/2018.

Hoi dong Quan tri, Ban Tdng Giam ddc, Ban Kiém so4t Céng ty cb phan
Phuc vu mat dat Sai Gon c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién Nghi quyét nay.

Noi nhin: TM. DPAI HOI PONG CO PONG
- C6 dbng; SEsSHT

- HDQT;
- BKS;

- BbH;

- Luu: VT.
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— Khoén 3

/dnh 1ap chi nhanh, van phong dai dién cia Cong ty
theo quy dinh ctua phap ludt; mo (cac) tai khoan giao
dich.

Thanh l4p chi nhanh, van phong dai dién va don vi hach todn phu
thudc cuia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat; maé (cac) tai khoan
giao dich

Piéu 91 Luat
Doanh nghiép
2014

Piéu 23

+~ Khoan 1

Viée thay doi hoic huy bo cac quyén dac biét gin
lién v6i mot loai ¢o phan wu dii cé hiéu luc khi
duoc c6 dong nim giir it nhit 65% cb phan phd
thong tham du hop thong qua dong thoi phai dugce
o dong ndm gift it nhit 75% quyen bteu quyét clia
loai ¢6 phan vu dai néi trén biéu quyét thong qua.

Vigc thay dbi hodc huy bo cac quyén dac biét gén lién v6i mot loai
co phan uu dai ¢6 hiéu luc khi duge cb dong nim giir it nhét 65%
cb phan phd thong tham du hop thong qua dong thoi phai dugc b
dong nam gir it nhat 65% quyén biéu quyét cta loai co phin wu
d3i néi trén bidu quyét théng qua.

Khoan 1 Diéu
17 Diéu 1é miu
kém theo
Thong tu
95/2017/TT-
BTC

Diéu 25

1. Pai hoi dong cb dong dugc tién hanh khi cé 36
b dong du hop dai dién cho it nhit 51% téng sb
phiéu biéu quyét.

2. Trudng hop cude hop 1an thtr nhét khong ¢ da
s6 lvong dai biéu can thlet trong vong ba muoi (30)
phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi,
nguoi triéu tdp hop huy cudc hop. Pai hoi ddng cb
déng phai dugc triéu tap lai trong vong ba muoi
(30) ngay ké tir ngay dy dinh tb chic Dai hoi dong
cd dong lan tha nhat Pai hoi dong cb dong triéu
tap lai chi dugc tién hanh khi ¢ thanh vién tham
du 12 cic ¢d dong va nhitng dai dién duoc uy quyen
du hop dai dién cho it nhat 33% tong s6 phiéu biéu

quyét.

1. Dai hoi déng cb dong duge tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop
dai dién cho it nhat 51% tong s6 c6 phan cé quyén biéu quyét.

2. Truong hop cude hop lAn ther nhit khong ¢6 du sb luong dai
biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phuat ké tir thoi diém 4n
dinh khai mac dai hi, nguoi trigu tdp hop huy cudc hop. Pai hoi
ddng cb dong phai dugc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay
ké tir ngay du dinh té chtrc Dai hoi déng cd dong 1dn thir nhat. Pai
hoi ddng c6 dong triéu tap lai chi dugce tién hanh khi c6 thanh vién
tham du 1a cac c6 dong va nhimg dai dién dugc uy quyen du hop
dai dién cho it nhét 33% téng s6 cb phén c6 quyén biéu quyét.

Piéu 19 biéu
16 miu kém
theo Thong tu
95/2017/TT-
BTC

“cd phén_cé
quyén biéu
quyét” 1a thuat
ngilr chinh xac
hon vi “phiéu
biéu quyét” chi
duoc dung khi
tién hanh thé
thirc biéu quyét
tai Dai hoi.

Diéu 31
+ Khodn 1
+ Khoan 3

1. Hoi dong quan tri c¢6 t6i thidu nam (05) ngui.
Nhiém ky cua Hoi df’)ng quan tri la ndm (05) nam.
Nhiém ky cuia thanh vién Hoi dong quan tri khong
qui nam (05) nam; thanh vién Hoi ddng quan tri c6

thé dugc bau lai véi sd nhiém ky khéng han ché.

1. Hoi dong quan tri ¢6 t6i thiéu nam (05) ngudi. Nhiém ky cua
thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nam (05) nam; thanh vién
Hoi dong quén tri c6 thé dugc bau lai v6i sé nhiém ky khéng han
ché. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé khong phai 1a C4 Pong
clia Cong Ty, khong mang qudc tich Viét Nam hoic khong cur tra

Khoan 2 Biéu
150 Luét
doanh nghiép
2014




Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé khong phai la
Cb Dong cuia Cong Ty, khong mang quéc tich Viét
Nam hodc khong cu trd tai Viét Nam. Trong sb
thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 tdi thiéu mot phan
ba (1/3) tdng s6 thanh vién Hoi ddng quan tri la
thanh vién doc lap.

3. Trudng hop sb luong cac mg vién Hoi dong
quan tri théng qua dé cir va tmg cir van khong du sb
luong cAn thiét, Hoi dong quén tri duong nhu_:m co
thé dé ctr thém tng cir vién hodc té chirc dé cir
theo co che dwoc Cung ty quy dinh tai Quy ché
ndi bo vé quén tri cong ty. Co ché dé cir hay cach
thirc Hoi dong quan tri dwong nhiém dé cir img cir
vién Hoi dong quan tri phai dugc céng bd 16 rang
va phai duoc Dai hoi dong cb dong théng qua trude

tai Viét Nam. Trong s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 tdi thiéu
mot phan ba (1/3) téng sé thanh vién Hoi ddng quan tri 12 thanh
vién ddc lap.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong dwgc dong thoi la
thanh vién Hoi ddng quan tri hodc Hoi dong thanh vién cta trén
ndm (05) cong ty khac hoat dong tai Viét Nam, ngoai trir dai dién
¢ dong la cac cong ty quan ly quy, cong ty du tu chimg khoan.

3. Trudng hop sb luong cdc (g vién Hoi dong quan tri thong qua
dé cir va ing ctr vin khong dii sé luong cin thiét, Hoi ddng quan
tri duong nhiém c6 thé dé cir thém tng cir vién. Co ché dé cir hay
céch thire Hoi ddng quan tri duong nhiém dé cir tmg ctr vién Hoi
dong quan tri phai dugc cong bb rd rang va phai dugc Dai hoi
dong cb dong thong qua trudce khi tién hanh d cir.

B0 sung

Diém 3 di bo
noi dung boi
do vi trong
Quy ché ndi bd
khong c6 quy
dinh co ché dé

khi tién hanh d& cir. clr nao khac
Diéu 34 | 2.h. Cic quyén va nhiém vu khic theo quy dinh tai | 2.h. Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu
+Didm h Luat Doanh Nghiép va Diéu I¢ nay. 1é nay.
Khoan 2
Piéu35 |2. Chu tich Hoi dong quan tri phai tridu tdp cac | 2. Chu tich Hoi ddng quan trj phai triéu tip cac cudc hop Hoi déng Khoan7,
L ol cudc hop Hoi dbng quan tri thu'(mg ky, lap chuong | quan tri thudmg ky, 18p chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém khoan 8 Dicu
trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhit nam | hop it nhit nim (05) ngay lam viéc trude ngay hop du kién. Chu | 30 Diéu 1é miu
+Khoan 7 | (05) ngay truéc ngay hop du klen Chu tich ¢6 thé tich ¢6 thé triéu tap hop bét ky khi nao thdy can thiét, nhung it | kém theo
+ Khoan 8 | triéu tap hop bat ky khi nao thiy cAn thiét, nhung it | nhit 1a mdi quy phai hop mét (01) lan. Thong tu
nhat 1a mdi quy phai hop mot (01) lan. 7. Chu tich Hoi ddng quan tri hodic ngudi triéu tap hop Hoi dong %ﬁ%ﬂl?ﬂ I-

7. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi tridu tap
hop Hoi dong quén tri phai giri thong bao moi hop
Hoi ddng quan tri cho cdc thanh vién Hoi dong
quén tri chdm nhét nim (05) ngay trudc ngdy hop,
cac thanh vién Hoi ddng c6 thé tir chdi thong bdo
mai hop béng vin ban va viéc tir chdi nay c6 thé c6
hiéu luc hdi td. Thong bao hop Hoi dong phai dugc
lam bing vin ban tiéng Viét va phai thong bao day
du chuong trinh, thoi gian, dia dlem hop, kém theo
nhing tai li¢u can thiét vé& nhitng vin dé dugc ban
bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng quan tri va

quan tri phai giri thong bao moi hop Hoéi ddng quan trj cho cac
thanh vién Hoi ddng quan tri cham nhit nam (05) ngay lam viéc
truée ngay hop, cac thanh vién Hoi dong c6 thé tir chdi thong bao
moi hop bing van ban va viéc tir chdi nay c6 thé c6 hidu luc hoi
t6. Thong bao hop Hoi dong phai dugc 1am bing vin ban tleng
Viét va phai théng bdo day du chuong trinh, thoi gian, dia diém
hop, kém theo nhiing tai liéu can thiét vé nhitng vén dé dugc ban
bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng quan tri va cac phiéu biéu
quyét cho nhitng thanh vién Hoi ddng khong thé du hop.

8. Céc cugc hop cua Hoi ddng quan trj dugc tién hanh thao luan va
thong qua Céc nghi quyét, quyét dinh ctia ky hop khi c6 tir ba phin




c4c phiéu biéu quyét cho nhitng thanh vién Héi
dong khong thé du hop.

8. Céc cudc hop cia Hoi ddng quan tri duoc txen
hanh thao ludn va thong qua Cac nghi quyet quyet
dinh cua ky hop khi ¢6 tir ba phin tu (3/4) tong sb
thanh vién Hoi dbng quan tri trd 1én c6 mit truc
tiép hoic théng qua ngudi dai dién (nguoi dugce uy
quyén). Trudng hop khéng di sé thanh vién du hop
theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu tip lai
trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngdy du dinh
hop 14n thir nhit. Cudc hop triéu tap lai duoc tién
hanh néu cé hon mdt nira (1/2) s6 thanh vién Hoi
ddng quan tri du hop tham gia truc tiép hozic thong
qua ngudi duoc iy quyén.

tu (3/4) tong sb thanh vién Hoi dong quan tri trd 1én c6 mat tryc
tiép hoic thong qua nguoi dai dién (ngudi duge uy quyén) néu
duoc da so thanh vién Hoi déng quan tri chdp thuéin. Trudng hop
khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc
tridu tép lai trong thoi han bay (07) ngay ke tir ngéy dy dinh hop
[4n thir nhﬁt Cudc hop triéu tap lai dugc tién hanh néu c6 hon mot
nira (1/2) sb thanh vién Hoi dong quan tri du hop tham gia truc
tiép hoac thong qua ngudi dugc uy quyén.

Diéu 38

Khong co

B sung

Dié¢u 38: Nguoi phu trach quan tri cong ty:

1. Hoi ddng quan tri b nhiém it nhat mot (01) nguoi lam Ngudi
phu trach quan tri cong ty d€ hd trg hoat dong quan tri cong ty
dugc tien hanh mot céch ¢6 hiéu qua. Nhiém ky cia Ngudi phu
trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, t6i da la
ndm (05) nam.

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dép img cdc tiéu chuin
sau:

a. C6 hiéu biét vé phdp luat;

b. Khong dugc dong thoi 1am vige cho cong ty kiém toan dc 1ap
dang thuc hién kiém todn céc bdo céo tai chinh ciia Cong ty;

c. Céc tiéu chuin khéc theo quy dinh coa phap luft, Diéu I¢ ndy va
quyét dinh cuia Hoi dong quan tri.

3. Hoi ddng quan trj ¢6 thé mién nhiém, bai nhiém Ngudi phy
trdch quan tri cong ty khi can nhung khéng tri véi cac quy dinh
phap ludt hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri c6 thé bd
nhiém Trog ly Ngudoi phu trdch quan tri cong ty tuy timg thoi diém.
4. Ngudi phuy trach quan trj cdng ty ¢ cic quyén va nghia vy sau:

a. Tu vAn Hoi ddng quén tri trong viéc td chitc hop Pai hoi ddng

Nghi dinh
71/2017/ND-
CP, Thong tw
95/2017/TT-
BTC

B6 sung quy
dinh vé ngu’m,
phu trach” vao
Piéu 1é Cong

ty




c(’:‘) dong theo quy dinh va cac cong viéc lién quan gifta Cong ty va
c6 dong;

b. Chgén bi cac cude hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai
h(_:‘a*i dong c6 dong theo yéu cau cuia Hoi dong quan tri hodc Ban
kiém soat;

c. Tu vén vé& thi tuc cia cac cude hop;

d. Tham dy céc cudc hop;

e. Tur vén thi tuc 18p cac nghi quyét ciia Hoi ddng quén tri pht hop
véi quy dinh cia phép luét;

f. Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong
quan tri va cac thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan
tri va Kiém soat vién;

g. Gidm sat va bao cédo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bd
thong tin cuia Cong ty:

h. Bao mat théng tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 18
Cong ty;

i. Cac quyén va nghia vu khéac theo quy dinh cua phép lut va Didu
1€ Cong ty.

Diéu 47
+ Khoan 4

+ biém d
Khoan 8

Piéu 46. Thanh vién Ban kiém soat:

4. Trudng hop sb luong cac tmg vién Ban kiém
soat thong qua dé& cir va tmg cir van khong du sb
lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé
dé cir thém g cir vién hoic tb chirc dé cir theo co
ché duogc cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé
quéan tri céng ty. Co ché Ban kiém sodt duong
nhiém dé& cir tng vién Ban kiém soat phai dugc
cong bé o rang va phai dugc Dai hoi dong cb dong
thong qua trude khi tién hanh dé cir.

8.d. Cac thanh vién Ban kiém soét khong phai 12
ngudi trong bd phén ké toan, tai chinh cua Céng ty
va khong phai 1a thanh vién hay nhén vién cua cong
ty kiém toan doc lap dang thuc hién viéc kiém toan
bdo céo tai chinh ciia Cong ty

Diéu 47. Kiém sost vién:

4. Trudng hop so lugng céc ing vién Ban kiém soat théng qua dé
clr va ng clr van khong du so lwong cin thiét, Ban kiém soét
dwong nhiém c6 thé dé ctr thém (mg cir vién. Co ché Ban kiém
so4t duong nhiém dé cir mg vién Ban kiém soat phai dugc cong
bd 13 rang va phai dugc Pai hoi dong cd dong thong qua trude khi
tién hanh dé ctr.

8.d. Cac Kiém so4t vién khong phai 1a ngudi trong bo phan ké
toan, tai chinh ctia Cong ty va khoéng phai la thanh vién hay nhén
vién cua cong ty kidm toan doc 1ap thuc hién viéc kiém toén bdo
c4o tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trude do.

Nghi dinh
71/2017/ND-

CP su dung tu
“Kiém sodt
vién” thay cho
tu “thanh vién
Ban kiém sodt”




Diéu 72
+ Khodan 1

+ Khoan 2

Piéu 71. Ngay hi¢u lye:

. Ban Diéu I¢ ndy gdm 16 Chuong 71 Biéu duge
Dai hoi dbng cb  dong Cong ty ¢d phén Phuc vu mt
dAt Sai Gon nhét tri thong qua theo Nghi quyét sb
04NQ-DHDCD ngay 07/06/2017

2. Piéu 18 duogc 1ap thanh mudi (10) ban, c6 gia tri
nhu nhau. Trong dé:

a. Mot (01) ban déng ky tai Co quan déng ky kinh
doanh thudc S¢ Ké hoach va Pau tu Thanh phé Hb
Chi Minh;

b. Chin (09) ban luu gitr tai Tru s chinh cua Cong
ty.

Diéu 72. Ngay hiéu lye:

1. Ban Diéu 1& nay gom 16 Chuong 72 Piéu dugc Dai hoi dong cb
dong Cong ty co phén Phuc vu mit dt Sai Gon nhét tri thong qua

theo Nghi quyét sb

2. Diéu 1& duoc lap thanh mudi (10) ban, c¢6 gid tri nhu nhau va

ngay

duoc lIuu gitr tai Tru s& chinh cua Cong ty.

B ndi dung
dang ky tai So
KHBT vi hién
nay khong c6
quy dinh phai
ding ky Diéu
1¢ tai So
KHBT, trir
truong hop
Didu 1¢ sira doi
bd sung c6
nhitng noi
dung thay dbi
lién quan cac
thong tin Gidy
chirng nhéan
ding ky doanh
nghiép
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CONG TY CO PHAN PHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VUMAT PAT SAIGON Pjc lip — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PHUC VU MAT DAT SAI GON
(Ban hanh theo Nghi quyét Dai héi dong cé dong sé (4_ngay 19 thang 04 ndm
2018)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh
Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty duge xdy dung theo quy dinh cua:

- Luét Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 (goi tat la Luat
doanh nghiép),

- Ludt chung khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006, duoc stra d6i bd
sung boi Luat s 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 (goi tat la Luat ching khoan),

- Ngh1 dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cua Chinh phu huéng dan
vé quan tri cong ty ap dung dbi véi cong ty dai chiing (goi tit 1a Nghi dinh 71),

- Thong tu 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 cua B Tai Chinh hudng
dan mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cia Chinh

pht huéng din vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai chung (goi tt 1a
Thong tu 95).

Quy ché nay dé ra nhiing nguyen téc co ban vé quan trj cong ty de bao vé
quyén va loi ich hop phép cua ¢o dong, thiét 1ap nhimg chuén muyc vé hanh vi,
dao dirc nghé nghlep clia céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban
diéu hanh va ngudi quan ly khac cia Cong ty.

Quy ché nay s& diéu chinh céc ndi dung chi yéu sau:

1. Trinh ty, tha tuc vé tridu tip va biéu quyét tai Pai hoi dong Co dong;

2. Pé cir, ing ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri;

3. Trinh tu va thu tuc td chie hop Hoi df’ing quan tri;

4. Bé cir, tmg ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém Kiém soat vién;

5. Thanh 1ap va hoat dong cia céc tiéu ban thudc Hoi d("‘)ﬂg quan tri;

6. Lua chon, b nhiém va mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép;

7. Phéi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong
Giam doc;



8. Quy dinh vé danh gia hang nam d6i voi hoat dong khen thudng va ky
luat dbi v6i thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Tong giam doc va cac
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac;

9. Lwa chon, b nhiém, mién nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quan tri
cong ty.

Piéu 2: Giai thich tir ngir

1. Trong Quy ché nay, céc tir ngit sau ddy dugc hiéu nhu sau:

“Quan tri cong ty”: la hé thong cac quy tic dé dam bao cho Cong ty
dugc dmh huéng diéu hanh va duge kiém soat mét cach c6 hiéu qua vi quyén
loi cua cb dong va nhiing nguoi lién quan dén Cong ty.

b. “Céng ty™: 1a Cong ty Cé phan phuc vu mit dat Sai Gon.

c. “Diéu 1&”: 1a Diéu 1é Céng ty duoc Pai hoi dong Cé dong Cong ty
thong qua va dang c6 hiéu luc thi hanh.
d. “Cé dong” la ca nhan, t6 chirc dugc ghi tén trong s6 dang ky c6 dong
ctia Cong ty véi tu cach 1a nguoi sé hitu it nhat mot o phan cua Cong ty.
. d “Ngudi c6 lién quan”: 1a cé nhan, td chirc duoc quy dinh tai Khoan 17
Diéu 4 Luét doanh nghiép.

e “Thanh vién Hoi déng quan tri khong diéu hanh”: 1a thanh vién Hoi
dong quan tri khéng phai la Tong giam :fléc, pho Tong giam doc, Ké toan trudng
va nhitng nguoi diéu hanh khac theo Diéu 1€ Cong ty.

g. “Thanh vién doc lap Hé_:)i dong quan tri”: 1a thanh vién Ho1 ddng quan
tri dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 151 Luat Doanh Nghiép.
h. “Ngudi quan ly Cong ty”: Chu tich Hoi dong quan tri, Thanh vién Hoi

Poéng quan tri, Tong Giam doc, Pho Tong giam dbc, Ké toan trudng, va cac vi
tri quan ly khéc trong Céng ty dugc Hoi dong quan trji phé chuan hoic bd nhiém.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hodc mot s6 diéu khoan
hogc van ban phép lut s& bao gom cé nhiing stra doi bo sung hodc van ban thay
thé cac van ban do.

CHUONG 11
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 3. Thong bso vé viéc chdot danh siach ¢b dbng c6 quyén tham du

hop Pai hoi dong c6 dong

Cong ty cong b théng tin vé viéc chét danh sach ¢ dong c6 quyén tham
du hop Dai hoi dong co dong t61 thidu hai muoi (20) ngay truéc ngay ding ky
cubi cung chot danh sach ¢6 dong du hop.



Diéu 4. Thong béo triéu tip Pai hdi dong cb dong

Théng bdo triéu tap Pai hoi dong cb déng duoc giri cho tat ca cac co dong
ddng thoi cong b trén trang thong tin dién tr (website) cua cong ty. Thong bao
triéu tap Pai hoi dong cO dong phai dugc gui chdm nhat muoi (10) ngay trude
ngay hop Dai hoi dong cb dong, (tinh tir ngay ma thoéng bao duoc gii hodc
chuyén di mot cach hop ¢, dugc tra cude phi hodc duge bé vao hom thu).
Chuong trinh hop Dai héi dong ¢ dong, céc tai liéu lién quan dén céc van dé sé
duoc biéu quyet tai dai hoi duge gui cho cac cb dong hodc/va dang tai trén
website cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dugce gui kém thong bao
hop Dai hoi dong co dong, thong bao mai hop phai néu rd dja chi trang thong tin
dién tir dé cac cb dong co thé tiép can. Thong bao tridu tap Dai hoi dong co dong
phai giri kéem cdc tai liéu sau day:

- Chuong trinh hop, céc tai li€u sir dung trong cude hop va du thao nghi
quyén dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop;

- Phiéu biéu quyét;
- Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop.

Diéu 5. Céch thirc diing ky tham dy Pai hdi dong c6 dong;

Trudce khi khai mac Dai hoi dong co dong, Cong ty phai tién hanh thu tuc
ding ky ¢ dong va phai dam bao tat ca cac c6 dong c6 quyén du hop cé miit
duge diang ky hét.

3 Cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén dén du Pai hoi mang theo
giay to sau:

- Chirng minh nhan dan hoac Céan cudc cong dan hoac Ho chieu;

- Giéy uy quyén theo mau (Trudng hop dugc uy quyén tham du Dai hoi:
Truong hop ¢4 dong la ca nhan thi van ban uy quyén phai dugc ky boi cb dong
do6; Truong hop cd dong la phap nhan, t6 chuc thi van ban _uy quyén phai dugc
déng dau va ky boi dai dién theo phép luét ctia phép nhan, té chirc do);

Cb dong hodc ngudi dai dign theo uy quyén chi dugc chinh thirc tham du
va biéu quyét tai Pai hoi sau khi da thyc hién céc thu tuc dang ky va chlmg
minh tu cach ¢b dong hodc va dai dién uy quyén ciia minh 1a hop 1é véi Ban
Kiém tra tu cach cd dong.

Truong hO’p cb dong da uy quyen cho nguoi khac ma khong c6 thong bao
bang vin ban vé viéc hay ty quyén thi co dong d6 khi tham dy Pai hdi khong
dugc nhéan thé bidu quyet tai Pai hoi néu nguoi duoc ty quyen cua ho da lam
thii tuc nhan thé biéu quyét.

Can cur két qua kiém tra tu cach dy hop cua cac cd dong hodc dai dién
theo Gy quyén cta c6 dong, Ban tb chire/Ban Kiém tra tu cach c6 dong ghi nhén
su ¢O mat cua ¢ dong va phat cho cd dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén
ctia ¢6 dong Thé biéu quyét, Phiéu bau ctr (néu c6) va céc tai lidu ctia Pai hoi.
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Piéu 6. Cach thitc bé phiéu

Khi tién hanh ding ky cb dong, ting cb déng hodc dai dién theo uy quyen
ctia cb dong dugc nhan thé bleu quyét cho ting ndi dung du kién biéu quyét
trong Dai hoi, trén thé ghi s0 ~dang ky, tén c6 dong, tén dai dién theo uy quyén
ctia cd dong, tdng sb phiu biéu quyét cta c6 dong do, ndi dung biéu quyet *Tan
thanh” “Khong tan thanh” “Khong co y kién”. Thé biéu quyet ¢6 thé duoc lap
theo mau dé phan biét ndi dung biéu quyét.

Cod dong hodc dai dién theo lly quyén cua cb dong thuc hién dénh dAu vao
ndi dung bleu quyet “Tén thanh” “Khong tan thanh” “Khéng c6 ¥ kién” trén The
biéu quyet va biéu quyet truc txep tai Pai hoi bang viéc gio Thé biéu quyét doi
voi timg van dé lay biéu quyet Truong hop the biéu quyét phan biét theo mau
twong ng cdc ndi dung biéu quyét, C6 dong hoic dai dién theo dy quyen cua cd
déng gio thé biéu quyét theo mau tuong mg céc ndi dung do minh bidu quyét.

Déi voi timg van dé can bidu quyét, Chu toa s& hoi y kién ctia C6 dong
theo trinh ty: Tan thanh; Khong tan thanh; Khong c6 y kién. £)01 VOl ting van de
xin y kién biéu quyet céc ¢o dong chi dugc gio thé biéu quyet mot 14n. Ban t6
chitc/Ban kiém phiéu tién hanh thu céc thé biéu quyét dé kiém phiéu.

Khi tién hanh biéu quyet s6 thé tén thanh dugc dém trudce, sb thé khong
tan thanh duoc dém sau, sb thé khong c6 y kién dugce dém sau clng.

Co dong dén dy Dai hoi dong co déng mudn c6 quyén ding ky ngay va
sau d6 c6 quyén tham gia va bleu quyet ngay tai Pai hoi. Chu toa khong ¢ trach
nhiém dung Dai h01 dé cho cb dong den mudn ding ky va hiéu luc cta céc dot
biéu quyét di tién hanh truéc khi cd dong dén mudn tham du khéng bi anh
hudng

Piéu 7. Cach thirc kiém phiéu

’Dé thuc hién nhiéxp vu kjém phiép, Pai ho1 df’ing cb dong bau mét hoic
mdt so ngudi vao Ban kiém phiéu theo dé nghi cta chu toa cude hop.

Ban kiém phleu thye hién nhiém vu kidm phiéu, dém, téng hop sb phiéu
biéu quyét theo timg van dé dugc biéu quyét:

- Téng sb phiéu biéu quyét;

- S6 phiéu hop 18, khong hop 1¢;

- Téng sb phiéu tan thanh va ty 1& so véi tong s6 phiéu biéu quyét;

- Téng sb phiéu khong tan thanh va ty 18 so voi tdng sb phiéu biéu quyét;

- Téng sb phiéu khong c¢6 ¥ kién va ty 18 so véi tong sb phiéu biéu quyét;

Ban klem phiéu 1ap Bién ban kiém phiéu, ghi nhan két qua kiém phiéu déi
v6i timg véAn dé dugc 1ay v kién tai Dai hoi

Pidu 8. Thong bio két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& théng béo truc tiép tai
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Pai hoi vé két qua kiém phiéu déi voi timg véan dé duoc lay y kién tai Pai hoi.
Diéu 9. Céch thirc phan ddi quyét dinh ciia Dai hi dong cb dong

1. Cé dong b1eu quyét phan d01 quyét dinh vé viée té chirc lai Cong ty
hogc thay d01 quyén, nghia vu cua c¢d dong quy dinh tai Piéu 1é cong ty co
quyén yéu cau Cong ty mua lai co phan cua minh. Yéu cau phai bang vin ban,
trong d6 néu rd tén, dia chi cua cb doéng, sb lugng cd phan tung loai, gia du dinh
ban, ly do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai duge gui dén Cong ty trong
thoi han muoi (10) ngay, ké tir ngay Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét
vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai ¢ phan theo yéu cau cua co dong quy dinh tai
khoan 1 Piéu ndy voi gid thi truong hodc gia dugc tinh theo nguyén tac quy dinh
tai Dleu I& cong ty trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc
yéu cau Truong hop khong thoa thuén duge vé gia thi cac bén co thé yéu cau
mot to chirc tham dinh gia chuyén nghiép dinh ~gia. Cong ty gidi thidu it nhét ba
(03) t6 chirc tham dinh gia chuyén nghiép dé cb dong lwa chon va lua chon d6 la
quyét dinh cudi cling.

Diéu 10. Lap bién ban hop Dai hji dong ¢b dong

1. Bé ghi chép dién bién cudc hop Pai hoi dong c6 dong, du thao cac van
kién, két luan cua Dai hoi, Chu toa Dai hdi ctr mét hodc mot s6 nguoi lam thu

ky cudc hop.

2. Tét ca cac ndi dung tai Dai hdi phai duge Thu ky/Ban Thu ky ghi vao
bién ban. Cudc hop Pai hdi dong c¢6 dong phai ghi vao Bién ban va cé thé ghi
am hodc ghi va luu giir du6i hinh thie dién tir khac tai Cong ty. Bién ban phai
1ap bang tiéng Viét, c6 the ca bang tieng nudc ngoai va phai ¢6 cac ndi dung chu
yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cdp Gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép, noi dang ky kinh doanh;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hdi dong ¢ dong;
c. Chuong trinh va ndi dung cudc hop;
d. Chu tga va thu ky;

e. Tom tét dién bién cudc hop va cacy kién phét biéu tai Dai hoi dong cb
dong vé timg véan dé trong ndi dung chuong trinh hop;

f. S6 cb dong va téng sb phiéu bleu quyét cuia céc cb dong du hop, phu lyc
danh sach ding ky c6 dong, dai dién ¢ dong du hop véi sb ¢b phan va sé phiéu
bau twong mg;

g. Tong sb phleu biéu quyet doi VOl tung van dé biéu quyet trong d6 ghi
ré phuong thirc biéu quyét, téng sé phiéu hop 1€, khong hop 1€, tong so phleu tan
thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién; ty 1é twong Ung trén téng sb phiéu
biéu quyét ctia ¢ dong du hop;
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h. C4c quyét dinh da dugc théng qua va ty 16 phiéu biéu quyét thong qua
tuong Ung;

i. Ho, tén, chir ky cua chu toa va thu ky.

2. Bién ban hop Pai h6i dong co déng phai lam xong va thong qua trude
khi bé mac cudc hop. Bién ban dugc 14p bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu
¢6 hiéu luc phap 1y nhu nhau. Truong hgp c6 su sai khac gifta hai thir tiéng thi
ban tiéng Viét ¢ hiéu luc 4p dung.

Bién ban hop Dai hoi dong cb dong phai duoc giri dén tat ca ) dong

trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thic cudc hop; viéc giri bién ban kiém
phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tir ctia cong ty

Piéu 11. Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong co dong

Nghi quyét Dai hoi dong cb dong phai dugc cong b thong tin theo quy
dinh tai Piéu 1 va cac quy dinh cia phap luét vé doanh nghiép, ching khoan.

Diéu 12. Viéce Dai hoi ddng c6 dong thong qua Nghi quyét biang hinh
thitc 1y y kién bing viin bin

Viéc thong qua Nghi quyét ctia Pai hoi déng c6 dong bing van ban thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.

CHUONG 11T
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 13. Tiéu chuin thanh vién Hoi dong quan tri
_ Thanh vién Hoi dong quan tri dap ung céc diéu kién duoc quy dinh tai

Diéu ¢ Cong ty.

Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri dép tmg céc dieu kién quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 151 Luat Doanh nghiép.

Piéu 14. Trinh tu, cich thire, thi tuc dé cir, ing cir vao Hoi dong
Quan tri

1. Dé cur, ung cir vao Hoi df’ing Quan tri:

Viée dé ctr, tmg cir thanh vién Hoi déng quan trj thuc hién theo quy dinh
tai Diéu lé Cong ty.

2. Trudng hop da xac dinh dugc trude ing vién, danh sach, ly lich va cac
théng tin c6 lién quan cta cac umg vién dugc dé ctr hodic ung cur dé bau vao Hai

dong Quan trj phai dugc gui vé cho Cong ty cham nhéat mudi 1am (15) ngay
trude khi Pai hoi dong cb dong duge t6 churc.

4, Cac Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bano vin ban vé tinh
trung thuc, chinh xac va hop ly cta céc thong tin cd nhin dugc cong bo va phai
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cam két thuc hién nhiém vu cua thanh vién Hoi dong quan tri mot cach trung
thue néu dugc bau lam thanh vién Hgi dong quan tri.

5. Danh sach tng vién dwoc d& ctr hodc tmg cir vao Hoi dong Quan tri
(kém theo ly lich, thong tin) phai dugc dang trén website cua Cong ty va niém
yét cong khai tai tru s& chinh ctia Cong ty, dia diém noi to chirc Pai hoi t6i thiéu
muoi (10) ngay truée ngay khai mac hop Dai héi dong c¢b dong. Théng tin lién
quan dén tmg vién Hoi ddng quan tri dwoc cong b toi thiéu bao gdm:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
b. Trinh do hoc vén;

c. Trinh d§ chuyén mon;

d. Qua trinh cong téc;

e. Céc cong ty ma Ung vién dang nim giir chire vu thanh vién Hoi dong
quan tri va cac churc danh quan ly khéac;

f. Bao cao danh gia vé dong gop clia uing vién cho Cong ty, trong trudng
hop Ung vién do6 hién dang la thanh vién Hji dong quan tri cua Cong ty;

g. Céc loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu co);

h. Ho, tén ctia c6 dong hodc nhom c¢b dong dé cir ing vién d6 (néu co);

i. Cac thong tin khac (néu co).

Pidu 15. Céch thire bAu thanh vién Hdi dong Quan tri

Céch thtc bau thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 1€ Cong ty.

Diéu 16. Bau Cha tich Hji dong Quan tri

Hbi dong quan tr bau mot thanh vién cua Hoi ddng quan tri 1am Chu tich.

Piéu 17. Cac truomg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hji dong
quan tri

Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri duoc
quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.

Piéu 18. Thong bao vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri

Théong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
phai dugc cdng bd ra cong ching theo cic quy dinh cia phap luat vé ching
khoan va Quy ché cong bd théng tin ciia Cong ty.

CHUONG IV
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN TRI

Diéu 19. Cudc hop Hoi ddng quan tri
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1. Hoi dong quan tri hop dinh ky mdi quy it nhat mét 1an hozc hop bt
thuong theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty. Chu tich Hoi dong quan tri 1ap
chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat ndm (05) ngay lam viéc
trude ngay hop.

3. Khi xét thdy céan thiét, Chu tich Hoi dong Quén tri c6 thé moi cac c4
nhan khac tham dy cudc hop Ho1 dong Quén tri. Nhitng ngudi duge moi co thé
phét biéu y kién khi dugc chu toa yéu cau, nhung khong dugc biéu quyét.

4. Nguoi triéu tap cudc hop Hoi dong Quan tri c6 trach nhiém chi dao Thu
ky Cong ty chuan bi tai liéu hop va chuyén tai liéu cho timg thanh vién Hoi dong
Quan tri va dai biéu dugc mdi hop.

Diéu 20. Thong bao hop Hoi ddong Quan tri

‘ Viéc théng bdo moi hop Hoi dé‘)ng Quan tri thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 1€ Cong ty.

Didu 21. Piéu kién to chirc hop Hoi ddng quan tri

Cudc hop Hoi dong quan tri duogc tién hanh khi dép tmg didu kién quy
dinh tai Dieu 1€ Cong ty.

Diéu 22. Cich thirc biéu quyét va théng qua nghi quyét ciia Hoi dong
quan tri

Céch thic biéu quyét va thong qua nghi quyét ctia Hi dong quan tri thyc
hién theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.

Pidu 23. Bién bin hop Hoi ddng Quan tri

1. Céc cudc hop ctua Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban.

2. Viéc ghi bién ban hop Hoi ddng quan tri thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 1€ Cong ty.

Diéu 24. Cong bd thong tin vé nghi quyét Hoi ddng Quan tri

Cong ty co trach nhiém cong b théng tin trong ndi bd va cho céc co quan
hiru quan (néu dugc yéu cau), hodc trén cac phuong tién thong tin dai chung,
trén trang website cia Cong ty theo trinh tu, cac quy dinh cua phép luat vé
chtmg khoan va Quy ché cong b théng tin ctia Cong ty.

CHUONG V
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN
Didu 25. Tiéu chuin Kiém soat vién
1 Kiém so4t vién phai dap (g céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai
Diéu 1é Cong ty.

o;\ r r ; ~ r x A r > A d L bl -
Picu 27. Cach thire ¢co dong, nhom co dong rng cir, dé cir nguoi vao vi
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tri Kiém soat vién

Viée céc ¢o dong Umg ctr, d& ctr ngudi vao vi tri Kidm soét vién thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty va thuc hién twong tu quy dinh tai Diéu 14
Quy ché nay.

Diéu 28. Cich thire biu Kiém soat vién

Céch thtc bau Kiém soét vién thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1& Cong
ty.

Diéu 29. Céc truwomg hgp mién nhiém, bii nhiém Kiém sost vién

Céc truong hgp mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién dugc quy dinh tai
Diéu ¢ Cong ty.

Dicu 30. Thong bio vé bau, mi&n nhiém, bii nhiém Kiém sost vién
Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat phai
dugc cong b6 ra cong ching theo cac quy dinh ctia phap luat vé chimg khoan va
Quy ché cong b théng tin ciia Cong ty.
CHUONG VI
THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN
THUQC HOI PONG QUAN TRI

Piéu 31. Céc Tiéu ban thudc Hdi ddng quan tri

Hoi dong quan tri ¢6 thé thanh 1ap (cac) Tiéu ban truc thudc dé phu trach
vé chinh sach phat trién, nhén su, luong thudng, kiém toan noi b hodc linh vuc
khéc nham hd tro hoat dong ciia Hoi ddng quan tri.

S6 luong thanh vién (cac) Tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh va
cén nhéc tai timg thoi diém phu hop, bao gdm thanh vién Héi dong quan tri va
thanh vién bén ngoai.

(Céac) Tiéu ban lam viéc theo nguyén tic tap thé, dam bao tinh khach
quan, cong khai, dan chu va phai tuan thu theo quy dinh ciia Hoi dong quan tri.
Diéu 32. Tiéu chuin thanh vién cia Tiéu ban, Trudng tiéu ban

1. Thanh vién cua Tiéu ban, Trudng tiéu ban phai c6 kién thirc hogc kinh
nghiém vé linh vyc tiéu ban nhan phu tréach.

2. Hoi dong quan tri cin E;o nhiém mot (01) thanh vién doc 1ap Hoi dong
quan tri lam trudng ban (cac) Ti€u ban nhén sy, Tiéu ban luvong thudng.
Diéu 33. Viée thanh lap Tiéu ban

Hoi dong quén tri thanh 14p (c4c) Tiéu ban khi can thiét nhdm hd trg hoat
dong cua Hoi dong quan tri va bao cdo Dai hoi dong cb dong tai ky hop Dai hoi
ddng c6 dong gan nht.

9
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Diéu 34. Trach nhiém cua cac tieu ban va tirng thanh vien

1. Tiéu ban c6 chirc nang tham muu, tu van, gitip viéc cho Hoi dong quan
tri trong tung linh vue cu thé. Trudong tiéu ban chiu trach nhiém trudc Hoi dong
quén trj vé toan bd cong viée thude chirc nang, nhiém vu ctia Tiéu ban.

2. Trudng tiéu ban ¢6 trach nhiém quan ly, diéu hanh hoat dong cta Tiéu
ban theo cdc Nghi quyét, Quyét dinh va chi dao cia Hoi dong quan tri va phu
hop vé&i quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han dugc Héi ddng quan tri Cong
ty phé duyét.

3. Chu dong nghién ciru cac van dé lién quan dén nhiém vu, quyén han
cua Tiéu ban, d& xuat Hoi dong quan trj xem xét va quyet dinh; tich cuc phdi
hop, tham gia ¥ kién véi cac don vi thude Cong ty, hd trg qua lai nham hoan
thanh cac nhiém vu dugc giao.

4, Quan ly, st dung tai ség va nhan luc dugc giao dé thuc hién cdng viéc
cta don vi dam bao hiéu qua, chat luong.
CHUONG VII
TRINH TU, THU TUC LUA CHOQN, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HANH

Pidu 35. Nguoi diéu hanh

Ngudi didu hanh ctia Cong ty gom:

- Téng Giam ddc.

- Phé Thng Giam dbc.

- K& toan trudng.

- Nguoi diéu hanh khac trong Cong ty duoc Hoi dong quan tri phé chuan
hoac bd nhiém.

Piéu 36. Cic tiéu chuin ciia ngudi diéu hanh

1. Tiéu chuén Tdng gidm ddc, Pho Téng Giam déc:

- La cu déan thuong tra tai Viét Nam;

- C6 du néng luc hanh vi dan sy va khéng thudc dbi tuong bi cAm quan ly
doanh nghiép;

- C6 trinh d6 dai hoc trd 1én, cé ndng luc quan ly va kinh doanh; phai c6
kinh nghiém quan ly, diéu hanh doanh nghiép thugc nganh, nghé kinh doanh
chinh hodc nganh, nghé c6 lién quan dén nganh, nghé kinh doanh chinh cta
Cong ty.

- C6 stic khée, pham chét dao dirc tét, trung thue, liém khiet, hiéu biét
phép luét va c6 y thirc chap hanh phap Juat;

- Céc tiéu chuén khéc theo quy ché, quy dinh ndi bo Cong ty do Hoi dong
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quan tri ban hanh.

2. Tiéu chuan va diéu kién bd nhiém Ké toan trudng:

- Khéng thudc céc doi twong nhimg ngudi khong duge lam ké toan quy
dinh tai Luat Ké toan.

- Co pham chat dao dic nghé nghiép, trung thue, liém khlet co y thirc
chap hanh v d4u tranh bao vé chinh sach, ché dg, céc quy dinh vé quan ly kinh
té, tai chinh cua phap luat va cua cong ty.

- C6 trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu vé ké toan tir trinh d9 dai hoc tré
1én; phai c¢6 ching chi ké toan trudng theo quy dinh cua phap luat ké toan.

- Thoi gian cong tac thuc té 1a ké toan it nhat ndm (05) nam tinh dén ngay
duoc bd nhiém.

- Céc tiéu chuén khac theo quy ché, quy dinh ndi bd Cong ty do Hoi dong
quan tri ban hanh.

Diéu 37. Viéc bo nhiém nguwdi diéu hanh Cong ty

Viéc bd nhiém ngudi diéu hanh Céng ty thyc hién theo biéu 18 Cong ty
va cac quy dinh ndi bd dugc Hoi dong quan tri ban hanh.

Diéu 38. Ky hop dong lao ddng véi nguoi didu hanh

Viée ky hop dc:’jng lao dong voéi nguoi di{é“:u hanh thyc hién theo cac quy
dinh cua phap luat vé lao dong va cac quy che, quy dinh ndi by do Hoi dong
quan tri ban hanh.

Pic¢u 39. Ciac trueong hop mién nhiém nguoi diéu hanh

L Viéc mién nhiém nguoi diéu hanh Céng ty thuc hién theo quy dinh tai

Diéu I¢ Cong ty va cac quy ché, quy dinh ndi bd do Hi dong quan tri ban hanh.

Diéu 40. Thong bio bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh

Cong ty phai thong bao v{% viéc bd nhiém, mién nhiém nguoi didu hanh
trong ndi b Cong ty va cong bo thong tin theo cac quy dinh cua phap luat vé
chung khoan, Quy ché céng bo thong tin cia Cong ty.

CHUONG VIII
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 41. Ph01 hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat

va Tong Giam dbc

Ho6i dong quan tri, Ban kiém soat va Téng gidm dbc théng nhét va ban
hanh quy ché phoi hop hoat dong gitta cac bén. Noi dung quy ché phai ¢ cac
no1 dung sau:
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a) Thu tuc, trinh tu tri¢u tap, théng bdo moi hop, ghi bién ban, thong bédo
két qua hop gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Téng giam déc;

b) Thong bao nghi quyét ctia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat, Tong
giam doc;

¢) Cac truong hop Tong giam doc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop
Hoi dong quan trj va nhiing van dé can xin y kién Hoi dong quan tri;

d) Béo céo cua Téng gidam dbc v6i Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han duogc giao;

4 Kiém diém viéc thue hién nghi quyét va cac van dé uy quyeén khéc cta
Hoi dong quan tri doi véi Téng giam dbc;

e) Céc van dé Tong giam dbc phai bao cdo, cung cap thong tin va cach
thirc thong bao cho Hji dong quan tri, Ban kiém soat;

8) Phéi hop hoat dong kiém soét, diéu hanh, giam sat gifra cac thanh vién
Hoi dong quan tri, cac kiém soat vién va Tong giam déc theo cac nhiém vu cu
thé ctia cac thanh vién néu trén.

CHUONG IX

DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG, KY LUAT POI VOI
THANH VIEN HOI D NG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, TONG
GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH CONG TY

Pidu 42. Panh gia hoat ddng ddi véi thanh vién Hoi dong Quan tri,
thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam doc va ngudi dieu hanh Cong ty

1. Hang nam, can cr vao chirc nang, nhiém vu dugc phéan cong, Hoi déng
Quan tri danh gid mic do hoan thanh nhiém vu cua timg thanh vién Hoéi dong
quan tri, Téng Giam dbc va cac nguoi diéu hanh khéc ctia Cong ty.

2. Truéng Ban Kiém soat té chirc danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu
cua tirng Kiém soat vién.

Diéu 43. Khen thudng

Can ctr vao két qua danh gia hoat dong ctia Hi dong quan tri doi véi timg
thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi didu hanh Cong ty va két qua danh gia hoat
dong cua Ban kiém soat, Dai hoi ddng cb dong thong qua viéc khen thudng theo
dé xuét ctia Hoi dong quan trj.

Piéu 44. Xir Iy vi pham va ky luit
1. Thanh vién Hoi dong quan tri, kiém soat vién, nguoi diéu hanh Cong ty

khong hoan thanh nhi¢ém vu cua minh véi su can trong, man can va niang luc
chuyén mén s& phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do minh gay ra.

2. Thanh vién Héi ddng Quan tri, kiém soat vién, ngudi diéu hanh Cong
ty khi thuc hién nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh
cia Cong ty thi tuy theo muc d§ vi pham ma bi xu ly ky luat, xir phat hanh
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chinh, hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luét. Truong
hop gy thiét hai dén lgi ich cua Cong ty, c6 dong hodc nguoi khac thi boi
thuong theo quy dinh cua phap luét.

CHUONG X
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM, BAI NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Diéu 45. Nguoi phu trach quan tri Cong ty

Dé hd tro cho hoat dong quén tri Cong ty dugc tién hanh mot cach c6 hiéu
qua, Hoi dong quan tri bd nhiém it nhat mot (01) nguoi lam cdc nhiém vy cua
Ngudi phu trach quén trj Cong ty theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty.

Ngudi phu trach quan tri Cong ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty.
Diéu 46. Tiéu chuin va didu kién ciia Nguoi phu trach quan tri Cong
ty

Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dép (ng céc tiéu chuén theo quy
dinh tai Diéu 1é Céng ty.

Diéu 47. Quyén va nghia vu cia Ngudi phu trach quan tri Cong ty

Nguoi phu trach quén tri Cong ty c6 cic quyén va nghia vu theo quy dinh
tai Diéu 1é Cong ty.

Dic¢u 48. B6 nhiém, mién nhiém Ngudi phu triach quéan tri Cong ty

Viée b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty
do Hoi dong quan trj quy dinh.

Diéu 49: Thong bio bé nhiém, mién nhiém, bii nhiém Ngudi phu
trach quan tri Cong ty

Théng bdo bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém Ngudi phu trdch quan tri
Codng ty theo quy dinh tai Dieu 1¢ Cong ty va quy dinh phap Luat Ching khoan.

CHUONG XI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 50. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay da dugc Pai hoi ddng cb déng Céng ty théng qua ngay 19
thang 04 nam 2018.

Trong qua trinh thyc hién c6 nhiing van dé méi phat sinh ma xét thiy can
phai stra ddi, bd sung Quy ché cho phu hop véi quy dinh cta phép luat va tinh
hinh hoat déng thuc té cta Coéng ty, Hoi dong quan trj xem xét, quyét dinh va
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dwa ra xin y kién tai Pai hoi df’ing cb dong gan nhat.

Trong truong hop c6 nhitng quy dinh méi cua phap luat khac voi nhimg
diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh ctia phap luat d6 duong nhién
dugc ap dung va diéu chinh céc hoat dong clia Cong ty.

Piéu 51. Hiéu lue

Quy ché nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Pai hoi dong cb dong thong
qua.

TM. PAI HOI1 PONG CO PONG

] CON(:lY .
CO PHAN
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